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Catálogo BloguesEDU – Apoio 

Tutorial Novo “Blogger”1 

 

Neste tutorial, iremos apoiá-lo ao longo do processo de construção e personalização de um blogue com o novo layout da ferramenta Blogger 

(http://www.blogger.com ) à qual pode aceder com os dados de utilizador de uma conta Gmail: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

data de publicação: abril de 2012 

                                                 
1
 Em Setembro de 2011, a Blogger instalou um novo layout de elaboração de blogues. Este tutorial, exemplifica a sua utilização. 

http://www.blogger.com/


 

                                                                                    Catálogo BloguesEDU 
             pag. 2 

Índice: 

 

1. Acesso ao Blogger; 

2. Painel principal; 

3. Passos para a criação de um Blogue no Blogger; 

4. O painel de edição; 

5. Adicionar ficheiros de imagem, vídeo e hiperligações; 

6. Funcionalidades do blogue; 

7. Como adicionar uma ou várias páginas, estáticas ou complementares; 

8. Outras possibilidades do Blogger; 

9. Fazer alterações à estrutura de visualização do blogue; 

10.  Adicionar mini-aplicações; 

11. Modificar o modelo do blogue (aspeto gráfico, cores, tipos de letra); 

12. Moderar a publicação de comentários no blogue; 

13. O perfil de utilizador/ autor do Blogger; 

14. Efetuar cópia de segurança do blogue e restaurar modelo guardado. 
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1. Acesso ao Blogger 

 

Aceda ao Blogger com os dados da sua conta Gmail ou crie uma 

conta específica para o seu blogue educativo. 

 

Mais tarde, quando já tiver o seu blogue iniciado, bastar-lhe-á 

aceder com o nome de utilizador e palavra passe (iguais aos do 

Gmail, para aceder ao painel): 

 

(Sobre os passos “Como criar uma conta Google” aceda ao 

primeiro tutorial Blogger – layout antigo) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.erte.dgidc.min-edu.pt/files/@crie/cat_bloguesedu/cat_blogues_Tutorial_Blogger_revisto.pdf
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2. Painel principal 

 

Depois de feito o login, acede ao painel principal: 
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3. Passos para a criação de um Blogue no Blogger: 

Clique em “Blogue Novo”, escolha o título e o endereço bem como o Modelo (aspeto visual do blogue): 

 



 

                                                                                    Catálogo BloguesEDU 
             pag. 6 

Realize estes passos atentamente uma vez que, depois, não poderá alterá-los (terá que eliminar o blogue criado e repetir o processo). 

O blogue criado passa, assim, a estar disponível no painel inicial: 

 

 

 

O menu drop-down permite-lhe aceder rapidamente às opções 

de cada um dos seus blogues. 

 

Ao clicar no título do blogue criado acede a essas opções que 

surgirão no lado esquerdo do ecrã. 
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Ao clicar em “Começar a publicar”, terá acesso ao painel principal do seu blogue, cujas principais funcionalidades se explicam em seguida. 
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4. Passos para a edição de mensagens; o painel de edição: 
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Clicando sobre “Título da 1ª mensagem”, acede-se à primeira mensagem do blogue. 

 

A barra de ferramentas é semelhante à do modelo anterior do Blogger e apresenta as seguintes possibilidades: 
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Em “Definições de mensagens” pode definir os seguintes elementos:  

 Etiquetas 

 Data de publicação (pode definir uma data) 

 Local 

 Opções 
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Em cada mensagem, é possível também editar o código html de modo a, por exemplo, incorporar o código de uma aplicação exterior (slideshare, 

etc). 

 

 

 

 

Em cada mensagem, é possível reverter para a versão anterior, pré-visualizar a mensagem antes de publicar ou fechar o editor. 

 

 

5. Adicionar ficheiros de imagem e vídeo e hiperligações: 

 

 

No painel da mensagem, é possível então, fazer a adição de ficheiros de imagem e/ou vídeo. Vejamos como: 
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Deve clicar-se sobre o botão de imagem ou vídeo o que dará acesso ao seguinte painel: 

 

5 formas de adicionar ficheiros: 

- carregar ficheiro 

- usar imagem já carregada no blogue 

- usar imagem de álbum Picasa (ferramenta blogue) 

- a partir de um telemóvel 

- a partir de uma localização na web 
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Para adicionar ficheiros a partir do computador basta clicar em  

 

Abrir-se-á uma janela de 

diálogo que permite 

escolher o ficheiro e 

carregá-lo. 

 

O ficheiro é apresentado 

no painel. 

 

Podem ser carregados 

vários ficheiros.  

 

Para escolher um, basta 

clicar sobre ele. 
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Ao clicar nos Álbuns Picasa, o sistema mostra os álbuns do utilizador Google associado à conta Blogger: 

 

 

 

Outra possibilidade é a de usar a hiperligação de uma imagem alojada na 

web. 

Para tal basta copiar o endereço e colá-lo no Blogger. 
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O resultado final: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                                                                    Catálogo BloguesEDU 
             pag. 16 

Para alojar um vídeo, o procedimento é semelhante: 

 Clique no respetivo ícone para aceder a uma caixa de navegação: 

 

 

 

Há quatro formas de incluir 

no blogue um vídeo: 

 

- carregar um ficheiro a 

partir do computador; 

- utilizar um vídeo alojado 

no YouTube  

- alojar um vídeo no 

YouTube (com os mesmos 

dados de conta) 

- carregar a partir de um 

telemóvel. 
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A primeira possibilidade – ilustrada na imagem da página anterior – aceita vídeos nos formatos mais comuns (AVI,MPEG ou WMV) e implica que 

tenha conhecimento de algumas regras como, por exemplo, ser o autor do vídeo e ter respeitado todos os direitos em termos de autorização de 

publicação de imagens e 

utilização de músicas ou 

efeitos sonoros em 

formato aberto. 

 

 

A segunda possibilidade 

permite realizar pesquisa 

temática diretamente no 

YouTube e escolher o 

vídeo que consideremos 

apropriado ao objetivo da 

nossa mensagem. 

 

A terceira e última 

possibilidade são 

igualmente intuitivas. 
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Como proceder para a inclusão de uma hiperligação na mensagem do blogue? 

 

 

 

Deverá clicar no ícone correspondente, o que fará surgir a seguinte janela de navegação: 

 

A hiperligação pode ser realizada numa palavra ou 

segmento de texto selecionado ou numa imagem. 

 

Pode escolher fazer uma hiperligação para um 

endereço de correio eletrónico. 

 

É conveniente testar previamente a hiperligação 

antes de publicar a mensagem. 

 

Recomendamos que escolha a opção “Open this link 

in a new window” de modo a manter a janela do 

blogue ativa (sem necessidade de voltar atrás no 

navegador). 
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O aspeto de uma mensagem em que foi incluído um vídeo é o seguinte: 
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O painel de mensagens, depois de publicada a mensagem é este: 

 

 

É possível filtrar as mensagens por etiquetas, quando já existem diversos exemplos publicados ou em rascunho. 

A questão da atribuição de etiquetas às mensagens é muito importante para efeitos de pesquisa temática, por exemplo. Leia este documento para 

saber mais sobre a utilização de Categorias e Etiquetas na publicação de blogues. 

http://www.erte.dgidc.min-edu.pt/files/@crie/cat_bloguesedu/cat_blogues_etiquetas_categorias.pdf
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A barra superior do Blogger dá acesso rápido a uma série de funções: 

 

- página inicial da plataforma onde acede aos vários blogues criados com a mesma conta: 

 

- à possibilidade de criar uma mensagem nova 

 

 

- ver todas as mensagem publicadas 

 

 

E ver o blogue publicado. 
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6. Funcionalidades do Blogue: 

 

Na barra lateral esquerda, tem a possibilidade de aceder ás diversas funcionalidades do Blogger. 

 

- A “Visão geral” permite aceder a 

estatísticas da visualização do 

blogue, permitindo-lhe ter uma 

noção do impacto (nº de 

acessos/leituras), de quantos 

comentários aguardam moderação, 

de quantos seguidores tem o 

blogue, etc. 

 

 

 

 

- Lista de mensagens (publicadas ou em rascunho) 
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- Páginas complementares criadas (ver aqui 

como criar páginas estáticas complementares 

à página inicial do blogue). 

 

 

 

 

 

 

- Comentários (possibilidade 

de moderação) 
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- Estatísticas (três opções distintas): 

 

Visão Geral: 
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Estatística de mensagens: 
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Fontes de tráfego: 
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Público (proveniência e navegador utilizado): 
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7. Como adicionar uma ou várias páginas, estáticas e complementares? 

 

No separador “Páginas” da barra lateral esquerda, clicar em “Página Nova”. Podem ser adicionadas páginas internas no blogue (com etxto e 

multimédia) ou hiperligações a outras páginas web. 

 

 

 

Atribua um título à página e escolha a forma 

como ela será visualizada: 
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As opções de localização de páginas são as 

seguintes: 

 

 

 

 

Surgirá uma página de edição semelhante à das 

mensagens: 
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As definições da página surgem no menu à direita e, uma vez mais, são bastante claras (apara aceder, clique em “Opções”): 
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8. Outras possibilidades do Blogger: 

 

Possibilidade de gerar 

receitas através da 

inclusão de anúncios. 
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9. Fazer alterações à estrutura de visualização do blogue: 

 

Uma vez mais, a partir da barra lateral direita, na opção “Esquema” pode modificar diversos aspetos do layout do seu blogue. Para tal, basta clicar 

em “Editar” em cada um dos itens. O lugar das miniaplicações pode ser alterado clicando em cada retângulo e arrastando-o para o local desejado. 

 



 

                                                                                    Catálogo BloguesEDU 
             pag. 33 

 

Exemplo de alteração de um dos elementos do blogue: 
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10. Adicionar mini-aplicações: 

 

Clicando em “Adicionar uma miniaplicação”, terá acesso a uma série de aplicações que enriquecem o conteúdo do seu blogue: 
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Exemplo de configuração do cabeçalho do blogue: 
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11. Modificar o modelo do blogue (aspeto gráfico, cores, tipos de letra) 

O novo Blogger permite personalizar o seu Blogue com visualizações dinâmicas e, inclusive, personalizar o seu blogue para ser acessível a 

partir de dispositivos móveis: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                                                                    Catálogo BloguesEDU 
             pag. 38 

Finalmente, no item “Definições” do menu tem acesso a uma série de outras possibilidades de configuração do blogue: 
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12.  Moderar a publicação de comentários no blogue: 

As configurações são também bastante intuitivas. 

Neste ponto, é possível, por exemplo, definir se os comentários são, ou não, moderados: 
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Há também a possibilidade de publicar a partir do telemóvel, pelo que deverá configurar no item de menu correspondente: 
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Formatação do idioma e da forma como data e hora são apresentados no blogue: 
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Alteração do modelo do Blogue 

Quando procede às alterações no modelo do seu blogue, pode fazer a pré-visualização e só depois clicar em “Aplicar ao blogue”. 
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13.  O perfil de utilizador/autor do Blogger: 

Por fim, é importante saber que pode personalizar o perfil de autor do blogue (ou dos vários blogues na mesma conta). 

Para tal, basta clicar no ícone do canto superior direito da página: 
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14. Efetuar cópia de segurança do blogue e restaurar modelo guardado: 

 

É possível neste novo Blogger realizar a Cópia de Segurança do seu blogue ou restaurar um blogue previamente guardado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bom trabalho! 


