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Catálogo BloguesEDU – Apoio técnico 

Tutorial “Wordpress”1 

 

Neste tutorial, iremos apoiá-lo ao longo do processo de construção e personalização de um blogue com a ferramenta Wordpress 

(http://pt.wordpress.com )  

Depois de estar no endereço clique em “Entrar agora” e siga os passos indicados.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Data de publicação: 

Fevereiro de 2011 

 

                                                   
1 Parte da informação aqui disponibilizada foi adaptada a partir de http://en.support.wordpress.com/using-wordpress-to-create-a-website/ 

http://pt.wordpress.com/
http://en.support.wordpress.com/using-wordpress-to-create-a-website/
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Índice: 

1. Criar uma conta em wordpress.com; 

2. Completar o registo de utilizador em wordpress.com; 

3. Acesso e gestão do painel geral do wordpress; 

4. Menus wordpress; 

5. Adicionar um novo post (mensagem); 

6. Adicionar uma Categoria; 

7. Adicionar imagens, documentos ou vídeos; 

8. Disponibilizar uma lista de hiperligações; 

9. Criar e editar páginas; 

10. Fazer a gestão de Comentários; 

11.O aspecto do seu blogue: gerir os Temas disponibilizados pelo wordpress; 

12. Outras ferramentas disponibilizadas pelo wordpress 
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1. Criar a sua conta em wordpress.com 
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Escolha o endereço do seu 

blogue de forma a que não seja 

muito longo nem difícil de 

memorizar. 

 

O título do blogue é aquele que 

surgirá no topo da página. 

 

Defina a língua que vai utilizar e, 

neste passo, também pode 

definir se o seu blogue ficará 

privado (apenas acessível a 

utilizadores registados) ou se 

será público. Tornado público, 

pode ainda definir se estará 

acessível apenas a utilizadores 

que tenham conhecimento do 

endereço ou se, pelo título, pode 

ser pesquisado através dos motores de busca. 

 

Clique em “Registar”. 
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2. Completar o registo de utilizador em wordpress.com 

 

 

Deve completar o seu registo, 

actualizando o seu Perfil. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clique em “Guardar Perfil”. 
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No final desse processo, o wordpress avisá-lo-á de que 

a sua conta está activa. Poderá fazer o acesso e ver o 

seu blogue: 

 

 

 

 

 

 

 

3. Acesso e gestão do painel geral do wordpress 

 

Na página seguinte, poderá analisar o aspecto do painel geral do wordpress que se subdivide em vários outros 

painéis: Painel, Melhoramentos, Posts, Media, Links, Páginas, Comentários, Feedbacks, 

Votações, Sondagens, Apresentação, Utilizadores, Ferramentas e Opções. 

Para aceder às opções de cada painel, deverá clicar sobre a seta que se encontra junto do 

título:  
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Cada um 

destes 

menus 

subdivide-se 

em diversas 

opções. 



_________________________________________________________________________________________________________________________ 

                                                                                    Catálogo BloguesEDU 
             pag. 8 

4. Menus wordpress: 

Eis os diferentes menus do painel (dashboard) do wordpress: 
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É dada a possibilidade de escolher qual o 

aspecto, a estrutura (layout) do painel inicial. 
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5. Adicionar um novo post (mensagem) 

 

 

 



_________________________________________________________________________________________________________________________ 

                                                                                    Catálogo BloguesEDU 
             pag. 11 

6. Adicionar uma Categoria 

As Categorias funcionam como temáticas a abordar no seu blogue. Pode defini-las neste painel ir fazendo a sua edição à medida que constrói o 

blogue. 
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7. Adicionar imagens, documentos ou vídeos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No painel “Media”, 

pode carregar 

diferentes tipos de 

ficheiros: imagens, 

documentos Word ou 

PDF e apresentações 

PowerPoint até 1 GB 

de tamanho. 

 

Clique em “Escolher 

ficheiros” no Post que 

está a redigir ou em 

“Novo Ficheiro” neste 

painel e e siga as 

instruções. 

 

Atenção: deverá apenas escolher e 

publicar imagens das quais tem 

licença de uso. 

 

Para mais informações, clique aqui. 

http://www.seguranet.pt/creativecommons/
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8. Disponibilizar uma lista de hiperligações 
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Também é possível criar 

Categorias de Links, ou 

seja agrupar as 

hiperligações sugeridas em 

Categorias, por exemplo: 

“Escolas”, “Bibliotecas”, 

etc. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



_________________________________________________________________________________________________________________________ 

                                                                                    Catálogo BloguesEDU 
             pag. 16 

9. Criar e editar Páginas. 
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10.Fazer a gestão dos Comentários: 
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11.O aspecto do seu blogue: gerir os Temas disponibilizados pelo Wordpress: 

 

 

 

A partir do painel 

“Apresentação”, pode ser 

personalizado o aspecto 

do blogue, escolher um 

tema, o formato dos 

menus, os componentes 

(widgets), etc. 
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É possível realizar a 

personalização da imagem 

que corresponde ao 

cabeçalho do seu blogue, 

bem como o título e 

sub-título. 

 

 

Deve ter em atenção que, 

dependendo do tema 

escolhido, há mais ou menos 

possibilidades de 

personalização. 
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Também a imagem de fundo 

pode ser personalizada bem 

como uma série de outros 

pormenores que dependerão 

do Tema que escolher. 
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12.Outras ferramentas disponibilizadas pelo wordpress: 

 

 

 

 

O menu Ferramentas dá 

acesso a algumas 

ferramentas úteis como, 

por exemplo, a 

possibilidade de 

publicar mensagens no 

blogue enviando-as 

por correio 

electrónico, etc.  

 

 

 

 


