
Estado do PAP: Solicitação de aprovação Unidade monetária: EURO

Pagamento através de: Tesouraria
Chave Orçamental Notas Pagamentos

Pos NºDoc.Ref. Descrição NºDoc. Org.Legal Org.Int Func F.F. Prog/Med. Proj-SubPrj/Act. Cl.Econ. Faturas Retenções Crédito Líquidos

9000056719 ELISABETE MARIA BAILADEIRAAMIGUINHO FIEL
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
001 4127/BI/SET/A 4127/22/DSPE/ERTE/Elis 1600000462 11.0.02.04.00 2641001 098 482 012/015 -/171 0102040000 114,95 0,00 0,00 114,95
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Subtotal por Fornecedor (com IVA) 114,95 0,00 0,00 114,95

9000057549 TERESA MARIA BALTAZARDE LACERDA
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
001 5465/BI/05/TL 5465/17451/2022 DSPE-E 1600000426 11.0.02.04.00 2641001 098 482 012/015 -/171 0102040000 39,80 0,00 0,00 39,80
002 5465/BI/05/TL 5465/17451/2022 DSPE-E 1600000426 11.0.02.04.00 2641001 098 482 012/015 -/171 0202130000 251,45 0,00 0,00 251,45
003 4127/BI/SET/A 4127/22/DSPE/ERTE/Tere 1600000461 11.0.02.04.00 2641001 098 482 012/015 -/171 0102040000 114,95 0,00 0,00 114,95
004 4127/BI/SET/A 4127/22/DSPE/ERTE/Tere 1600000461 11.0.02.04.00 2641001 098 482 012/015 -/171 0202130000 9,00 0,00 0,00 9,00
005 5428/BI/JUN/A 5428/22/DSPE/ERTE/Tere 1600000463 11.0.02.04.00 2641001 098 482 012/015 -/171 0102040000 75,04 0,00 0,00 75,04
006 5428/BI/JUN/A 5428/22/DSPE/ERTE/Tere 1600000463 11.0.02.04.00 2641001 098 482 012/015 -/171 0202130000 49,08 0,00 0,00 49,08
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Subtotal por Fornecedor (com IVA) 539,32 0,00 0,00 539,32

TOTAL 654,27 0,00 0,00 654,27

Autorizado Autorizado Autorizado

___/___/___ ___/___/___ ___/___/___

_____________ _____________ _____________
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N.º Contribuinte: 600084809 Número 1000000433 de 20.04.2023 Data: 28.04.2023
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Total por Classificação Económica
0102040000 344,74
0202130000 309,53

Totais Parciais
Total da Classificação Económica 654,27
Total de Faturas 654,27
Total de Retenções 0,00
Total de Notas de Crédito 0,00
Total de Pagamentos Líquidos 654,27
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RESUMO DO PEDIDO DE AUTORIZAÇÃODE PAGAMENTO

Tipo Org. Org. Class. Fonte Programa/ Projecto-SubPrj/ Classif. Total Total Notas Total Pagam. IBAN de
Orç. Legal Interna Funcional Financ. Medida Actividade Económ. Faturas Retenções de Crédito Líquidos Origem

Func 11.0.02.04.00 2641001 098 482 012/015 -/171 0102040000 344,74 0,00 0,00 344,74

Func 11.0.02.04.00 2641001 098 482 012/015 -/171 0202130000 309,53 0,00 0,00 309,53

Total Orgânica Legal 11.0.02.04.00 654,27 0,00 0,00 654,27
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DADOS DOS FORNECEDORES E REPRESENTANTES

Número do Nomenclatura Contabilística NIF IBAN/DUC Valor Líquido
Fornecedor de Pagamento

9000056719 ELISABETE MARIA BAILADEIRA AMIGUINHO FIEL 205124674 PT50003500010001137330058 114,95

9000057549 TERESA MARIA BALTAZAR DE LACERDA 177803916 PT50003603999910601993407 539,32

Importa a Autorização Número 1000000433 de 20.04.2023 no montante de Seiscentos e cinquenta e quatro euros e vinte e sete cêntimos ( 654,27 €).

Responsável da Contabilidade Conferido em Director de Serviços Financeiros
___/___/___ ___/___/___ ___/___/___

___________________ ___________________ ____________________
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Ministério da Educação
Direção-Geral da Educação DGE   Visto

Serviço    Processe-se
a) Agrupamento de Escolas de Borba /ERTE -DGE Confirmado

Nome Elisabete Maria Bailadeira Amiguinho Fiel NIF 205124674
Categoria Docente de Quadro de Nomeação Definitiva - AE Borba 

Índice Ano                                                         
Escalão 6º Mês

Borba 

Partida Regresso assinalar com X TRAJETO Despesas de Km/€
Dia Local do serviço e Localidade Descrição das Atividades Dia Hora Dia Hora 20% 40% 70% 100% DIA Deslocação (€) b) 0,11 0,36

12 DoubleTree by Hilton Brussels City, Bruxelas, Bélgica Workshop de Desenvolvimento Profissional destinado às Organizações Nacionais de Apoio
eTwinning, promovidp pelo Serviço de Apoio Central e a Comissão Europeia. 12 9:30 X 12 Borba -Lisboa em automóvel  devido a incompatibilidade de horário o que implicou a

deslocação: (180x2= 360 km); taxa turística no hotel

13 13 X 13
Processo genérico nº 3962/2022        Missão nº 29464/2022

14 14 X 14

15 15 23:00 X 15

Notas: INF 29464/2022/DGE-DSPE-ERTE

2 1 1

AJUDAS DE CUSTO
Ajudas de custo 114,95 TRANSPORTES

DIAS....100%............................... 89,35 € Transportes Km/€ 0,11
1 DIAS......70%...............................  62,55 € 62,55 TOTAL 114,95 € Km/€ 0,36
1 DIAS......40%...............................  35,74 € 35,74 SOMA
2 DIAS......20%................................ 17,87 € 35,74

SOMA 134,03 células protegidas e de preenchimento pela DGE
4 DIAS...S.R.........................................4,77 € 19,08

                                            A RECEBER 114,95

a) Organismo onde exerce funções
b) Pagas pelo funcionário, conforme documentos anexos (Ex. Recibos de Portagens e Táxis)

PESSOAL DOCENTE - Superior Indíce 151

setembro

2022



Ministério da Educação
Direção-Geral da Educação DGE   Visto

Serviço    Processe-se
a) Direção-Geral de Educação / ERTE Confirmado

Nome Teresa Maria Baltazar de Lacerda NIF 177803916
Categoria Docente de Quadro de Nomeação Definitiva em mobilidade estatutária

Índice Ano                                                         
Escalão 10 Mês

Partida Regresso assinalar com X TRAJETO Despesas de Km/€
Dia Local do serviço e Localidade Descrição das Atividades Dia Hora Dia Hora 20% 40% 70% 100% DIA Deslocação (€) b) 0,11 0,36

12 DoubleTree by Hilton Brussels City, Bruxelas, Bélgica Workshop de Desenvolvimento Profissional destinado às Organizações Nacionais de Apoio
eTwinning, promovidp pelo Serviço de Apoio Central e a Comissão Europeia. 12 9:00 X 12 Transfer Braga - Porto (GetBus) / Transfer Porto - Braga foi de carro devido a

incompatibilidade de horário o que implicou a deslocação Braga - Porto - Braga = 58 + 58 =
116 km); taxa turística no hotel 9,00

13 13 X 13
Processo genérico nº 3962/2022        Missão nº 29464/2022

14 14 X 14

15 15 23H50 X 15

Notas: INF 29464/2022/DGE-DSPE-ERTE

Confirmamos que foram entregues nos Recursos Humanos os comprovativos originas de
despesas de deslocação em suporte físico.

2 1 1 9,00

AJUDAS DE CUSTO
Ajudas de custo 114,95 TRANSPORTES

DIAS....100%............................... 89,35 € Transportes 9,00 € Km/€ 0,11
1 DIAS......70%...............................  62,55 € 62,55 TOTAL 123,95 € Km/€ 0,36
1 DIAS......40%...............................  35,74 € 35,74 SOMA 9,00 €
2 DIAS......20%................................ 17,87 € 35,74

SOMA 134,03 células protegidas e de preenchimento pela DGE
4 DIAS...S.R.........................................4,52 € 19,08

                                            A RECEBER 114,95

a) Organismo onde exerce funções
b) Pagas pelo funcionário, conforme documentos anexos (Ex. Recibos de Portagens e Táxis)

PESSOAL DOCENTE - Superior Indíce 151

setembro

2022



 



REF:
GB 238922 CÓDIGO QR

BILHETE DIGITAL
Rota: Braga - Aeroporto

Partida: 9:30 Data: 2022-09-12

Adultos: 1

Crianças: 0

Nome: Teresa Lacerda

Email: teresalacerda@hotmail.com

BILHETE OBRIGATÓRIO
- FORMATO DIGITAL (Ex.: Smartphone, Tablet)
- IMPRESSO (Pode imprimir este bilhete a cores, a preto e
branco ou noutra cor, desde que legível)

BRAGA
A Central de Camionagem está localizada no centro da
cidade.
Existe uma praça de táxis em frente à estação em
funcionamento 24H / 7 dias da semana.

AEROPORTO
A nossa paragem está localizada no piso das chegadas.
Por favor siga as indicações ‘Autocarros/ Shuttle’.

-

Este bilhete dá-lhe prioridade nos horários reservados.
Caso perca a sua ligação, poderá viajar nos horários
seguintes sem ter de efetuar a alteração do seu bilhete.
Válido por 2 meses.

NECESSITA DE AJUDA? CONTACTE-NOS.
+351 253 262 371
getbus.eu

Preço 9,00€
EBA - Esteves Braga & Andrea, Lda. | Central de Camionagem 4700 377
Braga - Portugal | NIF 500100985 Por favor consulte os termos e condições
em www.getbus.eu ou nos pontos de venda Get Bus.



PROPOSTA DE MISSÃO

Procedimento SmartDOCS n.º 29464/2022/DGE-DSPE-ERTE

Despacho

                                                                                                                                                                     

                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                

                                                                                                                                                                      

Parecer

                                                                                                                                                                     

                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                

                                                                                                                                                                      

MISSÃO:  Missão de Teresa Lacerda e Elisabete Fiel para deslocação a Bruxelas entre os dias 
12 e 15 de setembro de 2022 para participar no “Professional Development Workshop (PDW) 
for the National Support Organisations (NSO)” promovido pelo Serviço de Apoio Central do 
Projeto eTwinning. 

Fundamentação (anexar convite e agenda da reunião): O eTwinning é um projeto europeu, 
iniciado em 2005, que em Portugal se encontra sob alçada da Direção-Geral da Educação. 
Este projeto tem uma estrutura central (CSS), com sede em Bruxelas, que depende 
diretamente da Comissão Europeia. Cada um dos 44 países constituintes da comunidade 
eTwinning conta com uma Organização Nacional de Apoio (NSO) que reúne frequentemente 
com as outras NSO e com o CSS. Para além das reuniões, algumas online e outras 
presenciais, existem também momentos de formação para as equipas NSO que, atualmente, 
funcionam em 3 formatos: online, híbrido e presencial.



Em setembro de 2022 vai ocorrer um desses momentos formativos em formato híbrido tendo 
sido decidido com a Chefe de Equipa, Dra. Carla Lourenço, que os elementos da NSO 
Portuguesa a representar o país presencialmente, em Bruxelas, seria a Dra. Teresa Lacerda, 
enquanto coordenadora do projeto a nível nacional, e a Dra. Elisabete Fiel, membro da NSO.

O programa inicia-se no dia 13 de setembro, às 13h00 (CEST), e para que as participantes 
chegassem atempadamente teriam de sair de Portugal em voos entre as 6h00 e as 7h00 da 
manhã o que obrigaria a terem de sair de casa (Braga, para o aeroporto do Porto e Borba 
para o aeroporto de Lisboa), entre as 3h30 e as 4h00 da manhã. Por essa razão, é solicitada 
autorização para se deslocarem no dia anterior ao evento (dia 12 de setembro). O regresso 
ocorrerá no último dia do evento (dia 15) a uma hora tardia, contudo, não se afigura tão 
desgastante quanto ter de sair de madrugada e, em seguida, chegar também de madrugada.

Anexa-se a este documento de Missão as sugestões de horários de voos e o valor indicado 
pela Agência de Viagens, bem como as sugestões de hotel de 3 estrelas, com os respetivos 
valores indicados, também, pala agência de viagens. 

Voos selecionados:

Participante 1: Porto - Bruxelas (12/09/2022 – saída às 12h55); Bruxelas – Porto (15 de 
setembro às 21h55).

Participante 2: Lisboa - Bruxelas (12/09/2022 – saída às 16h15); Bruxelas – Lisboa (15 de 
setembro às 20h45).

Acrescenta-se que o evento se realiza num Hotel de 4 estrelas onde ficam alojados parte dos 
participantes, contudo, devido aos constrangimentos nacionais, as participantes portuguesas 
não terão a possibilidade de participar nos momentos de trabalho informal que decorrem 
quando todos os elementos de um evento ficam alojados no mesmo local. Dos hotéis de 3 
estrelas apresentados, o selecionado é o Best Western – Royal Centre Hotel, Rue Royale, 
160, por ter o preço mais baixo e possibilidade de cancelamento até ao dia 2 de setembro.

Nome do(s) Participante(s):
--Participante 1: Teresa Maria Baltazar de Lacerda, CC: 6589467, Validade: 06/06/2029, 
NIF: 177803916--
--Participante 2: Elisabete Maria Bailadeira Amiguinho Fiel, CC: 10087057, Validade: 
19/06/2030, NIF: 205124674--
--Participante 3--

--Participante 4--

--Participante 5--

Local de partida (domicílio necessário): Participante 1: Braga; Participante 2: Borba



Destino: País --Bélgica--    Local --Bruxelas-- 

Itinerário (a preencher se houver mais do que 1 destino): Participante 1:Braga – Porto – 
Bruxelas – Porto - Braga  // Participante 2:Borba – Lisboa – Bruxelas – Lisboa - Borba

Data de partida: --12--/--09--/--2022-- Data de regresso: --15--/--09--/--2022--

Hora de partida: --Participante 1: 09h30; Participante 2: 10h30-- Hora de regresso: --
Participante 1: 1h00 do dia 16; Participante 2: 2h00 do dia 16--

Meio de transporte: Autocarro – Avião - Comboio

Identificação de participante(s) sem vínculo à Administração Pública: ____

Observações: As participantes saem de aeroportos diferentes e, como tal, os horários dos 
voos são diferentes; Os horários colocados não são os dos voos mas os horários necessários 
para chegar atempadamente ao aeroporto em transportes públicos; são contabilizados, 
também, por estimativa, as deslocações em Bruxelas de comboio e de autocarro.

ESTRUTURA DE CUSTOS

Docente 

RequisitadoParticipante 

(s)

Participante 1 Participante 2 Participante 3
Participante 

4

Participante 

5

Ajudas de custo € 134,03 € 134,03 € ____ € ____ € ____

cálculo da ajuda de custo

Dia 1–70% 
(62,55) 
Dia 2–20% 
(17,87)
Dia 3 - 20% 
(17,87)

Dia 4–40% 

(35,74)

Dia 1–70% 
(62,55) 
Dia 2–20% 
(17,87)
Dia 3 - 20% 
(17,87)

Dia 4–40% 

(35,74) ____ ____ ____

Subsídio de transporte € ____ € ____ € ____ € ____ € ____

cálculo km ____ ____ ____ ____ ____

Hotel (*) (**) € 503,00 € 503,00 € ____ € ____ € ____

Estabelecimento hoteleiro Best Western – Royal Centre Hotel, Rue Royale, 160 - Bruxelas
3 estrelas

Transporte (**)

Avião/comboio/… € 278,07 € 335,20 € ____ € ____ € ____

Outros encargos (ex. 

vistos) € ____ € ____ € ____ € ____ € ____

Inscrições (***) € ____ € ____ € ____ € ____ € ____



TOTAL € 915,10 € 972,23 € ____ € ____ € ____

Reembolsos (ex.: transportes locais, estacionamento, etc)

Tipo de despesas Montante

Participante 1 – Estimativa para transportes locais – Transfers em Portugal 
e no estrangeiro € 100
Participante 2 – Estimativa para transportes locais – Transfers em Portugal 
e no estrangeiro € 100

____ € ____

Total de Encargos para o Ministério da Educação € 2087,33

(*) - Indicar Categoria - até 3 estrelas
(**) – Anexar orçamentos (das próprias unidades hoteleiras ou da agência de viagens com contrato em vigor com a DGE)
(***) – Despesa a ser tramitada em processo próprio (PReDEP)

No âmbito da competência que é conferida pela alínea d), do n.º 1 do artigo 7.º da Lei n.º 
2/2004, de 15 de janeiro, na sua atual redação, aos Dirigentes Superiores de 1.º grau, 
submete-se a presente deslocação em serviço, para despacho.

Mais se informa que a autorização da despesa associada, caso exista, será submetida em 
documento próprio.

Os encargos que vierem a ser realizados com esta aquisição serão suportados pelo:

 Orçamento de estado - Unidade Orgânica: ____

Divisão/Equipa: ____

 Orçamento privativo ____ (entidade financiadora)

 Projetos cofinanciados  eTwinning NSO PT – 101074918 – ERASMUS-EDU-2022-ETWIN-NSO-

IBA (nomenclatura do projeto)

À consideração superior,

Data: 27-07-2022



Teresa Lacerda



AJUDA DE CUSTOS E TRANSPORTES - [ACT]

Procedimento SmartDOCS n.º 30792/2022/DGE-DSPAG-DGOP

Despacho

                                                                                                                                                                     

                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                

                                                                                                                                                                      

Parecer

                                                                                                                                                                     

                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                

                                                                                                                                                                      

Parecer

                                                                                                                                                                     

                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                

                                                                                                                                                                      

Missão: 



N.º da proposta de missão: 29464/2022

1. Nos termos do disposto no artigo 1.º do Decreto-Lei n.º 106/98, de 24 de abril, ou nos 
termos do artigo 1.º do Decreto-Lei n.º 192/95, de 28 de julho, ambos na sua atual redação 
e no uso da competência própria conferida pelo disposto na alínea d) do n.º 1 do art.º 7.º do 
Estatuto do Pessoal Dirigente, submete-se à consideração superior o pagamento do(s) 
abono(s) em apreço, nos termos abaixo propostos.

Ajudas de Custo: € 268,06

Subsídio de transporte: € 200.00

Total: € 468,06

Descrição da missão: O eTwinning é um projeto europeu, iniciado em 2005, que em Portugal 
se encontra sob alçada da Direção-Geral da Educação. Este projeto tem uma estrutura central 
(CSS), com sede em Bruxelas, que depende diretamente da Comissão Europeia. Cada um dos 
44 países constituintes da comunidade eTwinning conta com uma Organização Nacional de 
Apoio (NSO) que reúne frequentemente com as outras NSO e com o CSS. Para além das 
reuniões, algumas online e outras presenciais, existem também momentos de formação para 
as equipas NSO que, atualmente, funcionam em 3 formatos: online, híbrido e presencial. Em 
setembro de 2022 vai ocorrer um desses momentos formativos em formato híbrido tendo sido 
decidido com a Chefe de Equipa, Dra. Carla Lourenço, que os elementos da NSO Portuguesa a 
representar o país presencialmente, em Bruxelas, seria a Dra. Teresa Lacerda, enquanto 
coordenadora do projeto a nível nacional, e a Dra. Elisabete Fiel, membro da NSO. O 
programa inicia-se no dia 13 de setembro, às 13h00 (CEST), e para que as participantes 
chegassem atempadamente teriam de sair de Portugal em voos entre as 6h00 e as 7h00 da 
manhã o que obrigaria a terem de sair de casa (Braga, para o aeroporto do Porto e Borba para 
o aeroporto de Lisboa), entre as 3h30 e as 4h00 da manhã. Por essa razão, é solicitada 
autorização para se deslocarem no dia anterior ao evento (dia 12 de setembro). O regresso 
ocorrerá no último dia do evento (dia 15) a uma hora tardia, contudo, não se afigura tão 
desgastante quanto ter de sair de madrugada e, em seguida, chegar também de madrugada. 
Anexa-se a este documento de Missão as sugestões de horários de voos e o valor indicado pela 
Agência de Viagens, bem como as sugestões de hotel de 3 estrelas, com os respetivos valores 
indicados, também, pala agência de viagens.

N.º Cabimento(s) Valor FF Atividade Medida C.E.

CP42201424 268,06 482 171 15 D.01.02.04.00.00.

CP42201424 200,00 482 171 15 D.02.02.13.00.00



2. Os encargos que vierem a ser realizados com esta aquisição serão suportados pelo:

Orçamento de estado Unidade Orgânica: 

Divisão/Equipa: 

 Orçamento privativo -(entidade financiadora)

 Projetos cofinanciados -eTwinning NSO PT – 101074918 – ERASMUS-EDU-2022-ETWIN-
NSOIBA (nomenclatura do projeto)

Observações: 

Data: 08-08-2022

Técnica Superior

Elsa Marinho
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