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MISSÃO:  Missão relativa à deslocação de professores portugueses, do ensino público, para 
participação no Seminário ‘Implementing eTwinning in Erasmus+ projects for Teachers 
German' a decorrer em Leuven, Bélgica, entre 2 e 3 de março. 

Fundamentação (anexar convite e agenda da reunião): No âmbito do projeto eTwinning, e 
de acordo com o previsto no plano de trabalho constante no contrato celebrado com a 
Comissão Europeia, a partir de 01/04/2022 até 31/12/2023, a Organização Nacional de 
Apoio (ONA) de Portugal tem a possibilidade de indicar docentes, de diferentes graus de 
ensino, para participação em eventos nacionais e internacionais, destinados a formação e 
desenvolvimento profissional.
O Seminário ‘Implementing eTwinning in Erasmus+ projects for Teachers German' é 
organizado pela ONA Belga e irá decorrer em Leuven, Bélgica, entre 2 e 4 de março de 2023. 
Este Seminário destina-se a professores de Alemão e pretende capacitar os docentes para o 
desenvolvimento de parcerias eTwinning e Erasmus +, tendo o alemão como língua de 
comunicação. Por esta razão, os docentes foram selecionados no âmbito projeto PEPA: 
Escolas-Piloto de Alemão que decorre de um protocolo entre o Goethe-Institut Portugal, a 
Direção-Geral da Educação, a Direção-Geral dos Estabelecimentos Escolares de Portugal 
Continental e a Associação Portuguesa de Professores de Alemão.



Associada a esta proposta de Missão encontra-se a PReDEP n.º 650/2023 que corresponde às 
despesas relacionadas com os pacotes de formação. Junta-se a esta Missão o convite da ONA 
Belga, o orçamento dos pacotes de formação e o programa do seminário.

Nome do(s) Participante(s):

--Participante 1- Maria da Graça Santos Simões -

--Participante 2- Maria João Ales Moreira Proença -

--Participante 3- Susana Maria Morais da Silva -

--Participante 4--

--Participante 5--

Local de partida (domicílio necessário): Participante 1 - Agrupamento de Escolas Rainha 
Santa Isabel, Carreira, Leiria (Centro); Participante 2 - Agrupamento de Escolas D. João II de 
Caldas da Rainha; Participante 3 - Escola Secundária Dr. Joaquim Gomes Ferreira Alves 
(Valadares – Gaia) 

Destino: País --Bélgica--    Local --Leuven-- 

Itinerário (a preencher se houver mais do que 1 destino): ____

Data de partida: --01--/--03--/--2023-- Data de regresso: --04--/--03--/--2023--

Hora de partida: --10h00-- Hora de regresso: --23h00--

Meio de transporte: Carro do domicílio necessário para o Aeroporto de Lisboa (P1 e P2) ou 
Porto (P3) e retorno; Avião até Bruxelas e retorno; Transporte público do aeroporto de 
Bruxelas a Leuven e retorno. 

Identificação de participante(s) sem vínculo à Administração Pública: ____

Observações: Os participantes têm de viajar no dia anterior ao início do seminário por não 
existirem voos que permitam cumprir os horários de trabalho no âmbito do mesmo; assim, é 
integrada 1 noite de hotel que não está coberta pelos pacotes de formação (PReDEP n.º 
650/2023).

ESTRUTURA DE CUSTOS

Docente 

RequisitadoParticipante 

(s)

Participante 

1

Participante 

2
Participante 3

Participante 

4

Participante 

5

Ajudas de custo € 62,55 € 62,55 € 62,55 € ____ € ____

cálculo da ajuda de custo

Dia 1 (70%) 

= 62,55; 

dias 2, 3 e 

Dia 1 (70%) 

= 62,55; 

dias 2, 3 e 

Dia 1 (70%) = 

62,55; dias 2, 

3 e 4 (0%) ____ ____



4 (0%) 4 (0%)

Subsídio de transporte € 30,36 € 18,48 € 5,06 € ____ € ____

cálculo km

138km*2= 

276Km * 

0,11€

84km*2=

168Km * 

0,11€

23km*2=46Km 

* 0,11€ ____ ____

Hotel (*) (**) € 140,50 € 140,50 € 140,50 € ____ € ____

Estabelecimento hoteleiro Novotel Leuven Centrum – 3 estrelas

Transporte (**)

Avião/comboio/… € 195,79 € 195,79 € 312,26 € ____ € ____

Outros encargos (ex. 

vistos) € ____ € ____ € ____ € ____ € ____

Inscrições (***) € ____ € ____ € ____ € ____ € ____

TOTAL € 429,20 € 417,32 € 520,37 € ____ € ____

Reembolsos (ex.: transportes locais, estacionamento, etc)

Tipo de despesas Montante

Transfers entre Aeroporto de Bruxelas e Leuven + retorno (3 participantes) € 150,00

Alteração de valores de bilhetes de avião ou cotação de hotel € 500,00

Parqueamento nos aeroportos de Lisboa e Porto € 60,00

Total de Encargos para o Ministério da Educação € 2.076,89

(*) - Indicar Categoria - até 3 estrelas
(**) – Anexar orçamentos (das próprias unidades hoteleiras ou da agência de viagens com contrato em vigor com a DGE)
(***) – Despesa a ser tramitada em processo próprio (PReDEP)

No âmbito da competência que é conferida pela alínea d), do n.º 1 do artigo 7.º da Lei n.º 
2/2004, de 15 de janeiro, na sua atual redação, aos Dirigentes Superiores de 1.º grau, 
submete-se a presente deslocação em serviço, para despacho.

Mais se informa que a autorização da despesa associada, caso exista, será submetida em 
documento próprio.



Os encargos que vierem a ser realizados com esta aquisição serão suportados pelo:

 Orçamento de estado - Unidade Orgânica: ____

Divisão/Equipa: ____

 Orçamento privativo ____ (entidade financiadora)

 Projetos cofinanciados  eTwinning NSO PT – 101074918 – ERASMUS-EDU-2022-

ETWINNSO-IBA (nomenclatura do projeto)

À consideração superior,

Data: 04-01-2023

Teresa Lacerda
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